UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGQC LIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:476 /QD-UBND NQoc Lién, ngay28 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cung cip, quan 1y, sir dung chir ky sb,
chirng thw s6 chuyén dung céng vu, thiét bi lwu khoa bi méat
trong co’ quan nha nwéc xa Ngoc Lién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGOC LIEN

Can cir Ludgt Té chic chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15 ngay
16/6/2025;

Can cir Lugt Cong nghé thong tin s 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
Can cir Lugt An toan thong tin mang so 86/2015/QH13 ngay 19/11/2015;

Can cir Ludt An ninh mang sé 24/2018/QH14 ngay 12/6/2018;
Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 ngay 22/6/2023;

Can cir cac Nghi d@inh cua Chinh phai: s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 Ve
cong tac van thu; so6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 quy dinh vé viéc cung cap
théng tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nwdc trén méi triong Mang;
S6 68/2024/NP-CP ngay 25/6/2024 quy dinh chi ky so chuyén dung cong vu;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong HPND va UBND xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché cung cap, quan ly, su
dung chir ky s6, chung thu sé chuyén dung cong vy, thiét bi luu khéa bi mat trong
co quan nha nudc Xa Ngoc Lién.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND, Trudng phong Vian hoa - x& hoi,
Truong cac phong chuyen mon, cac trung tam, cac co quan, don vi thuoc UBND
X4, Cac t6 churc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay%

Noi nhgn:. >~

- Nhu Diéu 3;

- Thuong truc Bang uy, HDND x3;
- Chu tich, cac PCT UBND x&;

- Cong an x&, Ban CHQS x§;

- Cac nha truong trén dia ban xa;

- Cong Thong tin dién tir x4;

- Luu VT.




QUY CHE
Cung cép, quan ly, sir dung chir ky s, chitng thw sé chuy@n ding cong vu
thiét bi luu kho6a bi mit trong co' quan nha nwéc xa Ngoc Lién
(Ban hanh kem theo Quyer dinhso  /OP-UBND ngay /5/2026 cua Chu tich UBND x4)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, su dung chir ky sb chuyén ding cong
vy, chimg thu chit Ky s6 chuyén ding cong vu, thiét bi luu khoa bi mat trong co
quan nha nudce trén dia ban x&8 Ngoc Lién, tinh Thanh Hoa.

2. Quy ché nay khdng quy dinh viéc str dung chir Ky sé cho vin ban dién ta
chira thong tin thudc danh muc bi mat nha nudce va cac van ban khac theo quy dinh
cua phap luat.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay duogc ap dung d6i véi cac co quan, to chirc, ca nhan thudc cac co
quan nha nudc; don vi sy nghiép cong lap co lién quan dén hoat dong quan ly, st
dung chir ky s6 chuyén dung cong vu trén dja ban x3 Ngoc Lién, bao gom:

1. Uy ban nhan dan (UBND) xa.

2. Cac phong chuyén moén, cac trung tdm, cac don vi sy nghi¢p cong lap
thuoc UBND xa.

3. Céc ca nhan la can bd, cong chuc, vién chuc, nguoi lam viéc trong cac co
quan, don vi quy dinh tai khoan 1, 2 biéu nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Chit ky sb: Puoc hiéu 1a chit ky sb chuyén dung cong vy; 1a mot dang chir
ky dién tir dugc tao ra bﬁng su bién d6i mot thong di€p dir li¢u sur dung hé théng
mat ma khong doi xtmg, theo do, ngudi nhan dugce thong digp dir li¢u ban dau va
khoa cong khai ctia ngudi ky c6 thé xac dinh duoc chinh xac.

a) Viéc bién ddi néu trén duoc tao ra bang dung khoa bi mat tuong Gng voéi
khoa cong khai trong cung mot cap khoa.

b) Su toan ven ndi dung cua thong diép dir liéu ké tir khi thuc hién viéc bién
d6i néu trén.

2. Chimg thu chit ky sd: La mot dang chimg thu dién tir do t6 chirc cung cap
dich vu chimg thuc chit ky so cp nham cung cap thong tin dinh danh cho khoa

cong khai ctia mot co quan, td chirc, ca nhan, tir 36 xac nhan co quan, to chure, ca
nhan 1a nguoi ky chit ky s6 bang viée str dung khéa bi mat twong {mg.

3. Thué bao: La co quan, t6 chtic, ca nhan dugc cdp chimg thu chit ky sd,
chap nhan chimg thu chit ky s6 va giit khoa bi mat twong ung véi khoa cong khai
ghi trén chimg thu chir ky s6 duge cap do.

4. Thiét bj luu khoa bi mat: La thiét bi vat 1y chtra ching thu chir ky s6 va
khoa bi mat cia thué bao.



5. Khoa bi méat con dau: La khoa bi mat tuong tmg v6i ching thu chir ky sd
co quan, to chuec.

6. Khoa bi mat ca nhan: La khéa bi mat tuong tmg véi ching thu chit ky s6
ca nhan.

7. Co quan, t6 chuc quan ly truc tiép: La co quan, to chirc co tu cach phép
nhan, ¢ con dau riéng tryc ti€p quan ly thué bao sur dung dich vu ching thyc chu
ky s6 chuyén dung cong vu.

8. Yéu ce‘iu‘ ching thyc: La cac yéu cau cAp méi, gia han, thay doi noi dung
thong tin, thu hoi chirng thu chir ky s6 chuyén dung cong vu va khoi phuc thiét bi
luu khoa bi mat.

9.H¢ thng thong tin dang ky, quan 1y yéu ciu chung thyc: La hé thong dién
tir ho trg dang ky, quan 1y dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung cong vu trén
moi trudng mang.

Piéu 4. Té chirc cung cap dich vu chimg thue chir ky s6 chuyén ding
cong vu

Thong tin lién h¢:

1. Cyc Chimg thyc sb va Bao mat thong tin thudc Ban Co yéu Chinh phu.

2. Pia chi: S5 L6 CN27A, Khu cong nghé cao Hoa Lac, Thach That, Ha Noi.

3. Pién thoai/Fax: 024.3773.8668

4. Dia chi thu dién tir: ca@bcy.gov.vn

5. Hé thong thong tin diang ky, quan 1y yéu cdu ching thuc:
dichvucong.ca.gov.vn

Piéu 5. Gia tri phap ly caa chir ky sé chuyén ding cong vu

1. Gia tri phap Iy cua chir ky s0 dugc quy dinh tai Dieu 23 cia Luat Giao dich
dién tir so6 20/2023/QH15 ngéy 22 thang 6 nam 2023.

2. Van ban duoc ky s6 (gui qua mang, khdng giri van ban glay) CO gia tri
phap 1y tuong duong véi vian ban c6 chir ky va con dau trén vin ban giay.

3. Ngay c6 hiéu luc cua vin ban duoc ky s duoc xac dinh theo ngay ban
hanh cda van ban.

Piéu 6. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Can trd cac co quan, to chiic, & nhan sir dung chix Ky so.

2. DUng c4c cong cu, chuong trinh phan meém hay bat cir hinh thirc nao khéc
lam thay doi dir liéu hoac lam hu hong thiet bi luu khoa bi mat.

3. Can tro, thay doi, 1am sai léch hogc ngdn chan tréi phép qué trinh truyen,
gui, nhan van ban dién tur da ky so.

4. Tao ra hodc phat tan chuong trinh phan ‘mém lam réi loan, thay doi, pha
hoai h¢ thong diéu hanh hoac c6 hanh vi khac nham pha hoai ha tang cong nghé vé
giao dich di¢n t.

5. Tryc tiép hodc gian tiép pha hoai h¢ thong cung cap dich vu chiing thuc
chir ky so cua to chuc cung cap dich vu chung thuc chix ky so; can tré hoat dong
cung cap va st dung dich vu chung thuc chir ky s6; 1am gia hoac hudng dan nguoi
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khac 1am gia Chimg thu chit ky sé.

6. Trom cap, gian 1an, 1am gia, mao nhan, chiém doat hodc sir dung trai phép
chir ky s6 va thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, t chic, c& nhan; giao hoic cho
phép nguoi khéc sir dung chir ky s, thiét bi luu khoa bi mat trai quy dinh.

7. St dung chit ky sé nham chdng lai Nha nuéc Cong hoa x& hoi cha nghia
Viét Nam, gy mat an ninh, trat ty, an toan xa hoi hoic tién hanh cac hoat dong
khac trai véi phap luat, dao dirc xa hoi.

Piéu 7. N§i dung chieng thw chix Ky s6 chuyén dung cong vu

Noi dung chtng thu chit ky s6 chuyén ding céng vu dugc quy dinh tai Piéu 7
Nghi dinh s 68/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 nam 2024 Quy dinh vé chir ky sé
chuyén diing cng vu (sau day goi 12 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP).

Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO CHUYEN
DUNG CONG VU, THIET BI LUU KHOA Bi MAT

biéu 8. Nguyén tic quan ly, sir dung Chirng thu chir ky sé

1. Chit ky s chuyén dung cong vu duoc st dung ddi véi cac loai van ban
dién tir trong co quan; khong ap dung ddi véi cac van ban mat, tuyét mat, téi mat.

2. Van ban dién tr dugc ky s6 phai dam bao tinh xac thuc, tinh toan ven
Xuyén sudt trong qua trinh trao d6i, Xt Iy va luu trix vin ban dién tir duoc Ky so.

3. Chir ky s6 chuyén dung cong vu ciia co quan, don vi, ¢& nhan chi dugc su
dung dé thyc hién cac giao dich theo dung tham quyén ciia co quan, don vi va
chtrc danh dugc cap chimg thu sd.

4. Viéc quan ly, sir dung chit ky sé chuyén dung coéng vu phai bao dam an
toan, an ninh thdng tin.

Picu 9. Picu kién &p dung, tham quyén va phwong thirc Giri, nhan vin
ban yéu cau ching thuec, thiét bi lvu khéa bi mat

1. Gui, nhan vin ban yéu cau ching thuc, thiét bi luu khoa bi mat duogc thuc
hién theo quy dinh tai Biéu 4 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Vigc thyc hién céc thi tuc yéu cau chiing thuc bao gom: cap mai, gia han,
thay doi thong tin, thu hoi, khéi phuc Chumg thu chir ky s6 va thiét bi luu khoa bi
mat, duoc ap dung d6i Vi cac co quan, t6 chirc, ca nhan khi dap tmg du diéu kién
va thudc cac truong hop quy dinh tai cac Biéu 10, 12, 14, 15 va 17 cua Nghi dinh
$6 68/2024/ND-CP.

3. Céc thu tuc néu tai Khoan 2 Biéu nay duoc thyuc hién boi co quan, td chirc
quan ly truc tiép cua thué bao. Co quan, to chtc quan ly truc tiép co trach nhiém
lap hd so theo quy dinh tai cac Diéu 11, 13, 16, 18, 19, 20, 21 va 22 caa Nghj dinh
68/2024/ND-CP, ky s6 va guri van ban dé nghi dén:

a. Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin thuoc Ban Co yéu Chinh phu
dbi voi tha tuc cdp méi, thu hdi Ching thu chit ky sé va thu hoi thiét bi luu
khoa bi mat;



b. S& Khoa hoc va Cong nghé d6i véi tha tuc gia han, thay ddi noi dung
thong tin, va khdi phuc thiét bi luu khéa bi mat.

4. Viéc giri hd so yéu cau ching thuc quy dinh tai Biéu 10 quy ché nay duoc
thuc hién théng qua Hé thong thong tin ding ky, quan Iy yéu cau tai dia chi
https://dichvucong.ca.gov.vn.

Piéu 10. Yéu cau chitng thwe ddi véi Chirng thw chir Ky s6 va thiét bj lwu
khéa bi mat

1. Cap mo¢i Chung thu chir ky sé cho ca nhan.

Co quan, to chic quan 1y truc tiép c6 vin ban ky sé dé nghi cap chimg thu
chit ky sé chuyén ding cong vu theo Mau sé 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
68/2024/ND-CP gui Cuc Chang thuc s6 va Bao mat thong tin.

2. Cap méi Chung thu chit ky sé cho co quan, t6 chuc.

Co quan, to chic quan ly truc tiép c6 van ban ky sé dé& nghi cap moi ching
thu chit ky s6 chuyén dung céng vu theo Mau sb 02 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh 68/2024/NB-CP guri Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

3. Cap méi Chimg thu chit ky s6 cho thiét bi, dich vu, phan mém.

Co quan, to chic quan ly truc tiép c6 van ban ky so dé nghi cap moi ching
thu chit ky s6 chuyén dung céng vu theo Mau s6 03 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh 68/2024/NB-CP guri Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

4. Gia han, thay d6i noi dung thong tin chimg thu chit ky sé.

Co quan, to chirc quan ly truc tiép c6 van ban ky sé dé nghi thay doi ndi dung
thong tin cua ching thu chit ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau sé 04 tai Phu
luc kém theo Nghi dinh 68/2024/ND-CP gui S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

5. Thu hdi chtng thu chit ky s6 chuyén diing cong vu.

Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép c6 van ban ky sé dé nghi thu hdi chimg thu
chit ky sé chuyén dung cong vu theo MAau sé 05 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
68/2024/ND-CP gtri Cuc Chiing thyuc s6 va Bao mat thdng tin.

6. Thu hoi thiét bi luu khoa bi mat.

a) Thu hoi thiét bi luu khoa bi mat do thué bao quan 1y trong truong hop
chung thu chit ky s6 chuyén ding céng vu hét han sir dung hoic ching thu chit ky
sb chuyén dung céng vu bi thu héi;

b) Thué bao phai c6 trach nhiém ban giao lai thiét bi luu khéa bi mat cho co
quan, to chic quan ly truc tiép khi chimg thu chit ky s6 chuyén ding cong vu hét
han sir dung hoic ching thu chit ky sé chuy@n dung cong vu bi thu hoi;

¢) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc théng béo thu hoi
chtng thu chir Ky sé chuyén ding cdng vu, co quan, to chtc quan ly truc tiép co
trach nhiém thu hoi thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao va ban giao cho Té chirc
cung cap dich vu chiing thyuc chit ky sé chuyén ding cong vu. Bién ban giao, nhan
thiét bi luu khoa bi mat sau khi chtng thu chir ky s6 chuyén dung cong vu hét han
str dung hozc chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu bi thu hdi theo Mau s6 08
tai Phu luc kém theo Nghi dinh 68/2024/ND-CP.

d) Trong trudng hop thiét bi luu khéa bi mat b that lac, co quan, t6 chuc
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quan ly truc tiép phai 1ap bién ban xac nhan theo Mau s6 09 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 68/2024/ND-CP guri vé Cuc Chirng thuc s6 va Bao mat thdng tin.

7. Khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

Co quan, to chic quan 1y truc tiép c6 van ban ky sé dé nghi khoi phuc thiét bi
lwu khéa bi mat theo Mau s6 06 tai Phu luc kém theo Nghi dinh 68/2024/ND-CP
gui S6 Khoa hoc va Céng nghé.

Piéu 11. Quan ly thiét bi lvu khéa bi mat

1. Nguoi dimg dau co quan, to chuc c6 trach nhiém giao cho Vin thu co
quan quan 1y, st dung thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, té chtcc dé Ky sb cac
vin ban dién tr do co quan, t6 chtic ban hanh va ban sao tir van ban giy sang
van ban dién tu.

2. Van thu co quan cé trach nhiém bao quan an toan thiét bi luu khoa bi mat
clia co quan, t6 chic tai tru & co quan, to chixc minh. Chi giao thiét bi luu khoa bi
mat ctia co quan, t6 chitc cho ngudi khac khi dugc phép bang van ban cia ngudi
c6 tham quyeén. Viéc ban giao thiét bi luu khoéa bi mat caa co quan, to chic phai
duoc lap bién ban.

3. Thiét bi luu khoa bi mat cua c& nhan do chinh c& nhan d6 tu bao quan an
toan va khong duoc tiét 16 mat khau hoic dé nguoi khac str dung thiét bi caa minh.

4. Viéc ky thay, ky thura Iénh theo quy dinh cua phap luat duoc thuc hién boi
nguoi ¢4 tham quyén va nguoi ky thay, ky thira 1énh phai st dung chimg thu chir
ky s6 ca nhan ctia nguoi ky thay dé ky.

5. Truong hop c& nhan nghi huu, nghi thdi viéc hoac chuyén cong tac téi co
quan, don vi ngoai khu vuc Nha nuéc, co quan, to chic quan Iy tryuc tiép ¢ trach
nhiém thuc hién tha tuc thu hdi ching thu chir ky s6 theo Khoan 5, Khoan 6 Diéu
10 Quy ché nay va ban giao lai thiét bi luu khoa bi mat cho Cuc Chung thyc sb va
Bao mat thong tin theo dia chi tai Khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay

6. Truong hop c& nhan chuyén cong tac toi co' quan, t6 chuc khac thuoc khu
vuc Nha nude thi duoc tiép tuc st dung chit ky s6; co quan, td chirc noi dén cé
trach nhiém thuc hién thay doi théng tin chimg thu chir ky sé cho c& nhan theo quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 10 Quy ché nay.

Picu 12. Ky s6 vao viin ban dién tir

1. Céc co quan, to chuc, ca nhan lién quan phai thyuc hién ky s ddi voi van
ban dién ta dugc xur ly, gui, nhan trén hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh,
cong Dich vu cong va Hé théng thong tin mot cira dién tir cta tinh va cac hé thong
thong tin khac theo dung quy trinh, ding tham quyén va chic danh duoc cap
Chtmg thu chit ky s6.

2. Nguoi c6 tham quyén ky sb trén vin ban dién ta st dung khoa bi mat céa
nhan dé thyuc hién ky s6 vao van ban dién ti.

3. Vin thu duoc giao st dung khoa bi mat con dau cua co quan minh dé thuc
hién ky sb vao vin ban dién tir.

4. Vi tri, hinh anh, thong tin chir ky s trén vin ban dién tir thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cta Chinh phi



Vvé cong tac vin thu.

Piéu 13. Kiém tra chir ky sé trén vin ban dién tir

Thuc hién kiém tra chix ky sb trén vin ban dién tir theo quy dinh tai Diéu 30,
Piéu 31, Piéu 32 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP va cac vin ban hudng dan co lién
quan vé quy dinh sir dung chit ky s6 cho vin ban dién tir trong co quan nha nudc.

Piéu 14. Yéu cau k¥ thuit va chire niang d6i véi phan mém Kky sé chuyén
dung cong vu, kiém tra chir ky sé chuyén ding cong vu

1. Phan mém ky sb chuyén dung cong v, kiém tra chit ky sb chuyén dung
cong vu la chuong trinh phan mém doc 1ap hoac thanh phan (Module) phan mém
c6 chtrc ning ky sb, kiém tra tinh hop Ié caa chix ky sé chuyén dung céng vu dap
tig cac diéu kién dugc quy dinh tai Biéu 33 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Y&u cau vé chtrc nang doi véi phan mém Ky sé chuyén ding cong vu dugc
quy dinh tai Piéu 5 Thong tu s6 15/2025/TT-BKHCN, khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh
$6 68/2024/ND-CP.

3. Yéu cau vé chtic ning d6i vai phan mém kiém tra chit ky sé chuyén ding
cong vu duge quy dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 15/2025/TT-BKHCN, khoan 3 Diéu
33 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 15. Gia tri phap ly ciia vin béan dién tir dwgc ky sb

1. Vian ban dién tir dugc Ky s6 véi loai chir ky s6 cta ca nhan d3 dugc xac
thuc hop 1é thi c6 gia tri twong duong véi vin ban gidy co chir ky ciia ca nhan do.

2. Vin ban dién tir duoc ky sé véi loai chit ky sé cia co quan, to chirc da
duoc xac thuc hop 18 thi c6 gié tri twong duong véi van ban gidy c6 dong dau cua
co quan, to chire do, trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay.

3. Van ban dién ta duoc ky s6 véi loai chir ky sb cua ca nhan va chit ky sb
clia co quan, t6 chuc di duoc xé&c thuc hop 18 thi c¢d gia tri twong duwong véi van
ban gidy c6 chit ky va déng dau cia co quan, t6 chirc do.

4. Vin ban dién tir dugc ky sb theo quy dinh caa phap luat va duoc gui, nhan
qua cac hé thng thong tin: Hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh, Céng Dich vu
cdng, Hé thdng thdng tin mot cira dién tir va cac hé thdng thdng tin khéc cua tinh
c6 gié tri phap 1y twong duong van ban gidy.

5. Chir ky s6 chi ¢ gia tri phap Iy khi ton tai ¢ dang vin ban dién tir duoc ky
s6 hop 18.

a) Vén ban dién tu dugc quét tir vin ban glay c6 chit ky va dong dau co quan,
to chtc dugc ky s6 véi loai chix ky s co quan, t6 chirc duoc xac thuc hop 1€ thi
van co gia tri phap 1y tuong duong vin ban gidy c6 chir ky va dong dau cua co
quan, to chuc do.

b) Vin ban 1a ban gidy duoc in tir van ban dién t ¢d chix ky sb thi khéng co
gia tri phap ly.

Chwong I1I
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém cia co’ quan, té chic quan ly truc tiép



1. Thyc hién trach nhiém cua co quan, té chic quan ly truc tiép duoc quy
dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 68/2024/ND-CP.

2. Chiu tréch nhiém vé tinh chinh xéc cua cac thong tin dé nghi cap, gia han,
thay d6i noi dung thong tin, thu hoi ching thu chir ky s6 chuyén ding cong vy,
khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat cho co quan, to chac, ca nhan thudc quyén
quan ly.

3. Tiép nhan, ban giao chung thu chit ky s6 chuyén dung cdng vu, thiét bi luu
khoa bi mat cho thué bao va chiju trach nhiém quan ly, st dung hiéu qua thiét bi
lwu khoa bi mat, dich vu chang thuc chit ky sé chuyén dung céng vu trong pham
vi quan ly.

4. Thu hdi thiét bi luu khéa bi mat cua cac co quan, to chirc, ca nhan thudc
pham vi quan 1y dé ban giao cho Cuc Chuting thuc s6 va Bao mat thong tin.

5. Cap nhat, quan 1y, luu trir hd so dé& nghi cap, gia han, thay doi noi dung
thong tin, thu hdi chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu, khéi phuc thiét bi luu
khoa bi mat caa thué bao thugc pham vi quan ly.

6. Huong dan, kiém tra, danh gia viéc trién khai, st dung chir ky sé chuyén
ding céng vu, ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat
va dich vu chieng thuc chix ky s6 chuyén ding cong vu thudc pham vi quan ly.

7. Binh ky hoic dot xuat béo c4o So Khoa hoc va Cong nghé vé tinh hinh
cong tac quan ly, st dung chir ky s6 chuyén dung cong vu, ching thu chir ky s6
chuyén dung cdng vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chang thuc chir ky sb
chuyén dung céng vu thuéc pham vi quan ly.

Piéu 17. Trach nhiém cia thué bao

1. Cung cap cac thong tin lién quan dén viéc cap, gia han, thay ddi noi dung
thong tin, thu hdi chimg thu chit ky sé chuyén dung cong vu va khéi phuc thiét bi
lwu khoa bi mét chinh xac va day du.

2. Tiép nhan chimg thu chir Ky sé chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi
mat tir co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép theo quy dinh.

3. Théng bao Kip thoi cho co quan, to chic quan ly truc tiép thu hoi ching
thu chit ky so chuyén dung cong vu theo quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh sb
68/2024/ND-CP.

4. Ban giao thiét bi luu khoa bi mat thu hdi cho co quan, t6 chiic quan Iy truc
tiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 20 Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP.

5. Bé nghi khéi phuc thiét bj luu khoa bi mat trong truong hop thiét bi luu
khoa bi mat bj khoa theo quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

6. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh cua phép luat.

7. Str dung chimg thu chit ky sb chuyén dung cong vy dung muyc dich va tuan
thu cac quy trinh, quy dinh vé quan ly, st dung chit ky sé chuyén ding cong vu,
chung thu chir ky so chuyén dung céng vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu
chting thuc chit ky s chuyén ding céng vu.

Piéu 18. Trach nhiém cia vién chire 1am cong tic vin thw
1. Chiju trach nhiém tiép nhan, quan ly va st dung chimg thu sd, thiét bi luu



khoa bi mat cta co quan khi dugc phan cong, dam bao ding quy dinh.
~ 2. Thyc hign ky s6 van ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir da ky s6 qua

phan mém TD-Office dung quy dinh.

3. Thuc hién viéc luu trir van ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

4. Tham gia céc chuong trinh tp huan, huéng dan ung dyng chir ky s6 do co
quan cap trén hoac S& Khoa hoc Céng nghé to6 chuec.

Piéu 19. Trach nhiém ciaa vién chirc phu trach cong nghé théng tin

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky s, h trg ky thuat va huéng dan
trong quéa trinh st dung chir ky s6 cho vién chirc dugc cap ching thu so6 tai co
quan, don vi minh.

2. Tham gia cac chuong trinh tap huén, huéng dan ing dung chir ky s6 do co
quan cap trén hoac Sé Khoa hoc Cong nghé t6 chuc.

Diéu 20. Pi¢u khoan thi hanh

1. Giao Van phong HDND va UBND chu tri, phoi hop véi Truong céc phong
chuyén mén trién khai viéc thuc hién Quy cheé nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudng mac can sira doi, bo
sung thi dé xuat lanh dao UBND x& xem xét, quyét dinh./.
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